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Prot. 0009100 del 15/10/2026
V-10 (Uscita)

Ai docenti di sostegno
Ai docenti curricolari
Ai componenti dei Gruppi di Lavoro Operativo per I’inclusione (GLO)
Al personale amministrativo
Al DSGA

Al sito web dell’Istituto

Oggetto: Compilazione dei Piani Educativi Individualizzati (PEI) attraverso la piattaforma
ministeriale — Indicazioni operative e modalita di accesso

Si comunica che, a partire dal corrente anno scolastico, la compilazione dei Piani Educativi
Individualizzati (PEI) sara effettuata attraverso le apposite funzionalita disponibili sulla piattaforma
ufficiale del Ministero dell’Istruzione e del Merito, al fine di favorire 1’allineamento delle procedure
adottate da questa Istituzione scolastica alle disposizioni normative vigenti e di garantire una gestione
piu uniforme, trasparente e funzionale della documentazione relativa all’inclusione scolastica.

A tal fine, si forniscono di seguito le indicazioni operative per I’accesso alla piattaforma e per la corretta
gestione delle procedure di compilazione, consultazione e sottoscrizione del PEI.

1. Modalita di accesso alla piattaforma ministeriale

| docenti di sostegno potranno accedere alla piattaforma ministeriale mediante la propria identita
digitale, seguendo il seguente percorso:

Accedere al sito istituzionale del Ministero dell’Istruzione e del Merito mediante SPID o CIE.
Entrare nella propria area riservata.

Selezionare la sezione “Servizi”.

Accedere a “Tutti i servizi”.

Individuare e selezionare il servizio “GLO — Gestione PEI alunni con disabilita”.

agbrwbhE

Una volta effettuato 1’accesso, 1 docenti di sostegno potranno visualizzare il nominativo dell’alunno o
degli alunni loro assegnati e accedere alla relativa documentazione per procedere alla compilazione del
PEI.

2. Abilitazioni e profili dei componenti del GLO

Si precisa che le abilitazioni all’interno della piattaforma saranno differenziate in base al ruolo ricoperto
dai componenti del Gruppo di Lavoro Operativo per I’inclusione (GLO).
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In particolare:

« Docenti di sostegno e docente referente per I’inclusione: saranno abilitati alla redazione e alla
compilazione del PEI, secondo le autorizzazioni assegnate.

o Altri componenti del GLO: disporranno delle autorizzazioni necessarie alla visualizzazione
del PEI e alla sua sottoscrizione, secondo le funzionalita previste dalla piattaforma e in relazione
al ruolo ricoperto.

Si evidenzia, pertanto, che le operazioni di redazione del documento saranno riservate ai soggetti
abilitati, mentre gli altri componenti del GLO potranno consultare il documento e procedere alla relativa
sottoscrizione attraverso le funzionalita disponibili.

3. Compilazione della sezione F1 — Composizione del GLO

Per agevolare le procedure operative e assicurare la corretta registrazione dei componenti del Gruppo
di Lavoro Operativo, si comunica che la sezione F1 — Composizione del GLO sara compilata a cura
della Segreteria scolastica, che provvedera all’inserimento dei dati relativi ai componenti del gruppo.

I docenti sono pertanto invitati a verificare, una volta disponibile la documentazione sulla piattaforma,
la corretta visualizzazione delle informazioni di propria competenza e a segnalare tempestivamente
eventuali anomalie o necessita di rettifica agli uffici di Segreteria.

4. Supporto alla compilazione
Al fine di facilitare 1’utilizzo della piattaforma e supportare i docenti nelle diverse fasi di compilazione
del PEI, alla presente circolare é allegato un video esplicativo predisposto e fornito dal Ministero

dell’Istruzione e del Merito, contenente indicazioni utili per la gestione delle relative funzionalita.

Link al video tutorial:
https://www.istruzione.it/\VVT PEI%20Informatizzato Ver%201.4.mp4

Si invitano pertanto tutti i docenti interessati a prendere visione e a seguire attentamente le indicazioni
operative fornite, cosi da assicurare una gestione corretta e condivisa della documentazione.

Confidando nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilita di tutto il personale coinvolto,
si ringraziano i docenti, e tutti i componenti dei GLO per I’impegno profuso nel garantire un’efficace
attuazione dei processi di inclusione e il diritto allo studio degli alunni con disabilita.

Si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGENTE
FRANCESCO DAMIANO IOCOLO

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.lgs. n.39/1993
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